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ROCNIKOVE PRACE
1. Zakladné pravidla

1. Rocnikové price st povinné pre Studentov 3. ro¢nika, v kompetencii vyuc€ujiceho je
zadat’ pracu tohto typu aj v ostatnych ro¢nikoch, ¢i uz formou individudlnou alebo
skupinovou.

2. Roc¢nikova praca v 3. ro¢niku sa zaddva iba individudlnou formou, iba po konzultacii
s vedenim Skoly a v mimoriadnych pripadoch je moZzné akceptovat’ skupinovi formu
(musi ist’ o vyskumny projekt).

3. Ziaci si mdzu vyberat’ tému price iba z tych, ktoré si uvedené a spristupnené
v prislusnej internetovej aplikdcii na internetovej stranke Skoly.

4. Ziak sa prihldsi na roénikovi pricu prostrednictvom internetovej aplikdcie na

internetovej strdnke Skoly vo vopred ur¢enom case.

2. KONZULTACIE

1. Povinné si minimdlne dve konzultécie:

a) L konzultdcia sa musi uskuto¢nit’ do konca novembra prislusného skolského roka
a jej cielom by malo byt stanovenie anoticie prace suvedenim hlavného
zamerania prace, predbeZznym clenenim préce, resp. pri vyskumnych pracach
stanovenim predbezného postupu pri svojom vyskume.

b) II konzulticia sa musi uskutoénit’ do konca janudra a jej ciel'om je koncept prace,
presné Clenenie priace na kapitoly, pripadne d’alSie casti price stanovené
vyucujicim.

2. Pristup Ziaka ku konzultacidm je stcastou celkového hodnotenia rocnikovej prace.

3. ODOVZDANIE ROCNIKOVE]J PRACE

1. Roc¢nikova praca musi byt odovzdand Studentom:

b) v tlaéenej podobe v jednom vyhotoveni a zviazana v hrebenovej vazbe tak, aby

sa jednotlivé listy nedali vyberat’,

c) v elektronickej forme spracovanej v beZznom textovom editore (vo forméate DOC
alebo RTF) s nazvom ,,priezvisko_nazov_prace*, pricom elektronickd verzia

. o P Lo e . P
zaverecnej prace musi byt’ absolttne identicka s jej tlaCenou verziou a musi byt
odovzdand v jednom, maximalne dvoch stiboroch (praca a prilohy). Elektronicku
verziu ro¢nikovej prace Ziak zasle na mailovd adresu:

rocnikovka@gymonika.sk,

d) stcastou price je prezentacia vytvorend v programe MS Power Point, ktord je

v rozsahu 10 — 20 slidov.

2. Termin odovzdania prace: posledny vyucovaci der pred jarnymi prazdninami.




4. HODNOTENIE ROCNIKOVYCH PRAC

Skolitel price hodnoti roénikovi pracu po stranke formdlnej a obsahovej, pristup
ku konzulticidm a prezenticiu projektu.

Z formélneho hladiska sa hodnoti celkovd kompozicia prace, kvalita pouZitej
literatiry, spravnost’ bibliografickych odkazov, spracovanie priloh price, jazykova
spravnost’ a Stylistika.

Z obsahovej stranky sa hodnoti splnenie zadanej témy, schopnost’ pracovat’

s informéciami a so zdrojmi informdcii, povodnost’ prace, schopnost’ vytazit
vlastné zavery.

Konzulticie — hodnoti sa Studentov pristup ku konzulticidm, pripravenost’ Studenta
konzultovat’ dand tému a reagovat’ na poziadavky konzultujiceho ucitel’a.
Prezentacia — hodnoti sa rozsah, formélna a obsahova prehl’'adnost’ prezentacie,
ustny prejav ziaka a jeho schopnost’ reagovat na pripadné otazky.

Jednotlivé Casti hodnotenia sa bodujui prisluSnym poctom bodov, priCom vyucujici
vyuzije prilohu €. 3 tejto smernice.

. Hodnotenie sa vyhotovuje v 2 exemplaroch, pri¢om Ziak dostane jeden exemplar

a druhy vyucujuci archivuje spolu s pracou.

5. VZTAH HODNOTENIA ROCNIKOVEJ PRACE KU
KLASIFIKACII PRISLUSNEHO PREDMETU

Vysledna koncoro¢nd znamka z predmetu, do ktorého bude zahrnuté aj hodnotenie
ro¢nikovej prace bude stanovend na zaklade vdZeného priemeru podla vzorca
2z, +z
z= % , kde: 7 — vyslednd znamka,
Zp— priemernd zndmka z predmetu,
Zrp — znamka z ro¢nikovej prace.
. Vyslednd koncoro¢né znamka z predmetu, do ktorého bude zahrnuté hodnotenie
ro¢nikovej prace a hodnotenie uroviovej skisky (3.BA trieda) bude stanovend na

zéklade vaZeného priemeru podl'a vzorca

3Zp+zZyp+2zZys . . .
Z = % , kde: z — vyslednd znamka,

Zp— priemernd zndmka z predmetu,
Zrp — znamka z ro¢nikovej préace,

Zus — zndmka z uroviovej skusky



3. 'V pripade, Ze vyucujici pouZiva percentudlne hodnotenie, namiesto hodnoty
znamka pouZije hodnotu percentd.

4. V pripade, ze Zziak neodovzd4d ro¢nikovi pracu, bude ohodnoteny znamkou
nedostato¢ny (5) a z predmetu, do ktorého je hodnotenie ro¢nikovej prace zahrnuté,

mdZe dosiahnut’ najlepSiu vysledni koncoro¢nd zndmku dobry (3).

6. ARCHIVACIA ROCNIKOVYCH PRAC

1. Ro¢nikové prace archivuje prislusny konzultujici ucitel’ a to minimdlne po dobu 5

rokov.



Priloha ¢. 1

Formalna dprava ro¢nikovych prac

1. Praca sa piSe spravidla v slovenskom jazyku, pokial’ vedici prace neurci inak. V
pripade cudzojazy¢ného spracovania musi praca obsahovat’ slovensky sihrn v

rozsahu maximalne jednej normostrany.

2. Formadlna dprava prac musi vychddzat zo Standardov':
a) STN 01 06910:1999 Pravidla pisania a Upravy pisomnosti,
b) STN ISO 2145:1997 Dokumenticia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych

dokumentov,

3. Roénikov4 praca musi spiiiat’ tieto formélne poZiadavky:
a) Je vytlaCend na jednej strane listu pocitaCovou tlaCou, a to na bielom papieri

formatu A4 (297 mm x 210 mm) ¢iernym pismom tak, aby bola dobre Citatel'na.

V pripade laserovej tlace je moZné tlacit’ pracu obojstranne.

b) Okraje textu st 2,5 cm od hrany listu papiera okrem vnuitorného okraja, ktory je
3,5 cm. V pripade pouzitia zdhlavia alebo pity musi ostat’ vol'ny okraj 1,9 cm od
hrany listu papiera z hornej a dolnej strany.

c) Vcelej prici, vratane titulného listu, musi byt pouZzité jednotné riadkovanie

hlavného textu — 1,5. V pozndmkach pod ¢iarou alebo za textom je riadkovanie 1.

d) Velkost znakov v hlavom texte je 12 bodov. V celej praci mdZe autor pouZit’ max.
3 fonty pisma. Pouzité fonty musia byt zreteI'né, neohraniené, ostré a dobre

cCitate'né napr. Times Roman, Arial, Courier.

e) Rozsah prace: primerany rozsah je nasledovny (uréujicim tdajom rozsahu
prace je pocet znakov vratane medzier; pocet stran je len orienta¢nym
udajom):

* ro¢nikovd priaca: 21 600 — 36 000 znakov, tj. 12 — 20 normostrin

(1 normostrana je 1800 znakov),
* ro¢nikova praca pisand v cudzom jazyku: 16 200 — 27 000 znakov, t.j. 9 —
15 normostran,

f) Strany préce sa &islujui nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni
v dolnej Casti strany (pite), v strede alebo na vonkajSej strane stranky. Strany sa

¢islujid rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace. Ak sa text

1KATUg(VIAK, Dusan. Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prdce. 2. dopl. vyd. Bratislava: Stimul,
2005. ISBN 80-85697-82-3.

'"MASIAR, Pavel. Uprava zdverecnych pisomnych prdc a bibliografické odkazy. 3. upravené vydanie.
Bratislava: Metodické centrum mesta Bratislavy,2001. ISBN 80-7164-300-9



tlaci len na jednej strane listu, ¢islo na spodnej strane listov oznacuju ¢islo listu.
Titulny list sa pocita do strankovania, ale ¢islo sa na neho nepiSe. Kazda

nasledujuica strana (resp. list) sa oznaci Cislom strany (resp. listu).

4. Préca obsahuje tieto zdkladné Casti a idaje v tomto poradi:

a) obal - vonkajSia a vnutornd strana obalu (obélky, vidzby), na obale sa uvedie ndzov
a typ prace, meno autora a rok vydania prace (pozri priloha ¢. 1),

b) titulny list — ndzov a sidlo Skoly, ndzov prace, podndzov price (ak sa pouzil);
oznacenie prace (rocnikova praca); meno a priezvisko autora, meno a priezvisko,

tituly vediceho/Skolitel'a prace, miesto a rok vydania (pozri priloha ¢. 2),
¢) obsah, vratane zoznamu obrazkov, tabuliek, skratiek, atd’.,
d) dvod,
e) jadro - text prace Cleneny na kapitoly, podkapitoly a pod.,
f) zaver - obsahuje vecné zdvery, sumariziciu, vlastny prinos alebo nizor autora,
g) zoznam bibliografickych odkazov,

h) prilohy — obsahuje obrazové prilohy, grafy, tabul’ky..., ktoré nie st uvedené

v texte,

i) hodnotenie ro¢nikovej prace.

5. Prica musi spifiat’ medzindrodne re$pektované formalne a cita¢né kritérid i zasady
odkazovania na pouzitd literatiru podl'a ISO 690 a ISO-690/2. Odporuca sa pouzivat

predovSetkym metdda prvého tidaja a datumu.

6. Citacie
Pouzivame dva hlavné sposoby citovania v texte:
- citovanie podl'a prvého udaja a datumu,

- citovanie podl'a ¢iselnych odkazov.

6.1 Metéda prvého idaja a datumu

V texte sa uvedie v zatvorkach prvy udaj (priezvisko autora alebo prvé slovo z ndzvu) a
rok vydania citovaného dokumentu. V pripade potreby sa v zatvorkach uvedud za rokom
aj Cisla citovanych strdn. Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa
uvadzaji v abecednom poradi.

Priklady

Text a citdcie

....treba vychadzat’ z toho, Ze t¢inkami pravoplatného rozhodnutia nebudi dotknuté

verejné zaujmy spravnych organov (Skultéty, 1999, s. 124)



....rozvojom foriem prevadzkovania obchodov sa tieto zoznamy vyvinuli do registra
spoloc¢nosti (Patakyova, 1999, s. 15)

...nositeI'mi socidlnej politiky st predovSetkym Stat, zamestnavatelia, obce, cirkev a
rozne obcianske iniciativy (Matlak, 2002, s. 79)

Ustavny sid SR vymedzil tidel préava na prerokovanie veci bez zbytoénych prietahov

z hl'adiska opravnenej osoby (Drgonec, 2002, s. 9)

Zoznam bibliografickych odkazov

Drgonec, Jan. Pravo na prerokovanie veci bez zbytocnych prietahov. In Justi¢né revue.
2002, ro€. 54, ¢. 1, s. 6-21.

Matldk, Jan. Pravne vedomie a socidlna sféra. In Pravna kultira a vyznam pravnického
vzdelavania v sacasnosti na Slovensku. Bratislava: VO PraF UK, 2002, s. 78-81.
Patakyovd, Mdria. Obchodny register. Bratislava: VO PraF UK, 1999, 229 s.

Skultéty, Peter. Zaklady miestnej spravy. Bratislava: VO PraF UK, 1999. 216 s.

Vyhlaska ¢. 131/1997 Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky o doktorandskom
Studiu....

Zakon €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

6.2 Metoda ciselnych odkazov

Citacie su spojené s opisom citovaného dokumentu poradovym cislom, ktoré je
umiestnené ako horny index alebo v zatvorke. Poradie odkazov zodpovedda prvému
vyskytu ich citovania. Ak za sebou nasleduje viac citacii toho istého dokumentu, majd
rovnaké cislo ako prva citdcia. Ak sa cituju osobitné Casti dokumentu, moézZu sa za
poradovym cislom citdcie uviest Cisla stran. Odkazy sa v cislovanom zozname
bibliografickych odkazov usporiadaji podl'a ich poradovych cisiel.

Priklady

Text a citdcie

...treba vychéadzat’ z toho, Ze ti¢inkami pravoplatného rozhodnutia nebudi dotknuté
verejné zaujmy spravnych organov (1)

...rozvojom foriem prevadzkovania obchodov sa tieto zoznamy vyvinuli do registra
spoloc¢nosti (2).....

...nosite'mi socidlnej politiky su predovsetkym $tat, zamestndvatelia, obce, cirkev a
rozne obcianske iniciativy (3, s. 79)

Ustavny sdd SR vymedzil déel prava na prerokovanie veci bez zbytoénych prietahov

z hl'adiska oprdvnenej osoby (4, s. 9)

Zoznam bibliografickych odkazov



1. Skultéty, Peter. Zaklady miestnej spravy. Bratislava: VO PraF UK, 1999. 216 s.

2. Patakyovd, Maria. Obchodny register. Bratislava: VO PraF UK, 1999. 229 s.

3. Matldk, Jan. Pravne vedomie a socidlna sféra. In Pravna kultira a vyznam
pravnického vzdeldvania v sicasnosti na Slovensku. Bratislava: VO PraF UK, 2002, s.
78-81.

4. Drgonec, Jan. Pravo na prerokovanie veci bez zbyto¢nych prietahov. In Justi¢na

revue. 2002, ro¢. 54, ¢. 1, s. 6-21.

28. Zékon €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

42. Vyhlaska €. 131/1997 Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky o doktorandskom

6.3 Citovanie zdrojov z internetu:

Napr.:

V texte:

(Divinsky, 2006)

V zozname literatdry:

DIVINSKY, B. 2006. Zahranicnd migrdcia v SR: Potreba novych pristupov [online].

EurActiv.sk. [cit.20.02.2009].Dostupné na internete: http://www.euractiv.sk/socialna-

politika/analyza/zahranicna-migracia-v-sr-potreba-novych-pristupov.

Napr.:

V texte:

(Kucianova, 2005)

V zozname literatdry:

KUCIANOVA, A. 2005. Persondlie v elektronickej sibeZnej Slovenskej nirodne;
bibliografii. In Bibliograficky zbornik 2000-2001 [online]. Martin : Slovenska narodna
kniZnica, 2005 [cit. 24.01.2004], s. 136-139. Dostupné na internete:
http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik 2000 2001.pdf

V pripade citacii, ked’ nie je uvedeny autor, napr. citovanie informacii

z internetovych stranok alebo dennikov, tyZdennikov a pod., sa uvedie zaciatok ndzvu
¢lanku, tak, aby bol jednoznacne identifikovatelny v zozname bibliografickych odkazov
(v pripade, Ze nie je mozné dohl'adat’ ani datum zverejnenia, uvedie sa rok z ditumu
stiahnutia).

Napr.:

V texte:

(First Steps: A Manual..., 1996)



V zozname literatdry:
First Steps: A Manual for Starting human Rights Education [online]. 1996. Electronic
Resource Centre for Human Rights Education. [cit.20.06.2008]. Dostupné na internete:

<http://www.hrea.org/erc/Library/First_Steps/index_eng.html >

V pripade, Ze sa jedna o publikaciu institicie (medzinarodnej alebo mimovladne;j
organizécie, uradu a pod.), ako autora je mozné uviest’ tito organiziciu. Uvadzat’
skratky bezne pouZzivané v slovenskom jazyku (napr. OSN, nie UN) jednotne v celej
praci bez ohl'adu na to, ¢i autor cituje zdroj v slovencine alebo cudzom jazyku;
vynimkou je pripad, ked’ sa aj v slovencine beZne pouZiva skratka z cudzieho jazyka
(napr. Medzindrodna organizacia pre migraciu — [OM).

(Zaroven odporicame vysvetlivky prostrednictvom zoznamu pouzitych skratiek, resp.
v pripade ojedinelého vyskytu skratiek vysvetlenie skratky v pozndmke pod ¢iarou.)
Napr.

V texte:

(OSN, 2008)

V zozname literatdry:

OSN. 2008. Report of the United Nations High Commissioner for Human Rights
[online]. General Assembly Official Records Sixty-third Session Supplement No. 36.
[ci1t.20.02.2009]. Dostupné na internete:
http://www.iom.int/jahia/webdav/shared/shared/mainsite/policy_and_research/un/63/A_
63_36.pdf

Uvadzanie dokumentov:

Napr.:

V texte:

(VSeobecnd deklaracia l'udskych prav, 1948)

V zozname literatdry sa uvedie zdroj, z ktorého bol dokument ¢erpany (uvadza sa ako
kapitola v ucebnici alebo monografii):

Vseobecnd deklaracia 'udskych prav. 1948. In AZUD, J., KULASIK, P. (eds.) Pramene
k $tddiu politickych vied a medzinarodnych vztahov. Banska Bystrica : Univerzita
Mateja Bela, Fakulta politickych vied a medzindrodnych vzt'ahov, 1997, ISBN 80-
8055-034-4,s. 188 - 194



Priloha ¢. 2
Vzor obalky

GYMNAZIUM SV. MONIKY V PRESOVE

Nazov prace

Roc¢nikova praca

Meno Priezvisko autora

2012



Vzor titulného listu

GYMNAZIUM SV. MONIKY V PRESOVE

Nazov prace

(Podnazov préice — iba ak sa vyskytuje)

Rocnikové praca

Meno Priezvisko autora

Skolitel’ roénikovej prace: Titul Meno Priezvisko

Presov 2012



—

Priloha ¢. 3

‘ HODNOTENIE ROCNIKOVEJ PRACE

Meno a priezvisko Studenta:

Trieda: Skolsky rok:

Casti hodnotenia

Pridelené body

Konzultacie: (0 —4 b)
> Pocet konzultacii
> Pristup ku konzultaciam
» Schopnost’ spoluprace s konzultantom

Formalna stranka prace: (0 —6 b)
» Kompozicia prace
> Kbvalita pouzitej literatiry
» Spravnost’ bibliografickych odkazov
» Spracovanie priloh prace
» Jazykova spravnost’ a Stylistika

Obsahova stranka prace: (0 — 10 b)
> Splnenie zadanej témy
> Schopnost’ pracovat’ s informaciami a zdrojmi informacii — odbornou
literatirou
> Povodnost’ prace
» Schopnost’ vytazit’ vlastné konkrétne zavery

Prezentacia: (0 — 5 b)
» Formalna dprava
> Obsahova prehladnost’ prezentacie
> Rozsah

Ustna prezenticia: (0 — 5 b)
> Ustny prejav
> Schopnost’ reagovat’ na pripadné otazky

SPOLU

CELKOVE HODNOTENIE (znimka)

HODNOTITEL (podpis)

Pozndmky hodnotitela:

Klasifikacia

Vyborny 30-27b Chvdélitebny
Dobry 225-175b Dostato¢ny
Nedostatocny 11,5-0b

26,5-23b
17-12b




