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ROCNIKOVE PRACE

1. Zakladné pravidla

. Rognikové prace su povinné pre Studentov 8nika, v kompetencii vytujliceho je
zada pracu tohto typu aj v ostatnychérokoch, ¢i uz formou individualnou alebo
skupinovou.

. Rognikova praca v 3. tmiku sa zadava iba individualnou formou, iba po
konzultacii s vedenim Skoly a v mimoriadnych pripeld je moZzné akceptowa
skupinovu formu (musi fso vyskumny projekt).

. Ziaci si mdézu vybera tému prace iba z tych, ktoré si uvedené a spristup

v prislusnej internetovej aplikacii na internetosganke Skoly.

. Ziak sa prihlasi na tmikov pracu prostrednictvom internetovej aplikéoi@

internetovej stranke Skoly vo vopredenomcase.

2. KONZULTACIE

. Povinné su minimalne dve konzultacie:

a) |. konzultacia sa musi uskwtat do konca novembra prislusného Skolského
roka a jej ciom by malo by stanovenie anotacie prace s uvedenim hlavného
zamerania prace, predbeznytlenenim prace, resp. pri vyskumnych pracach
stanovenim predbezného postupu pri svojom vyskume.

b) Il. konzultacia sa musi uskutat do konca januara ajej ¢mm je koncept
prace, presnélenenie prace na kapitoly, pripaddialSie ¢asti prace stanovené
vyucéujucim.

. Pristup Ziaka ku konzultaciam je¢a@’ou celkového hodnoteniadmikovej prace.

3. ODOVZDANIE RO CNiKOVEJ PRACE

Ranikova praca musi lfyodovzdana Studentom:

b) v tlacenej podobe yednom vyhotovenia zviazana v hrebdiovej vazbetak,
aby sa jednotlivé listy nedali vybé&ra

c) v elektronickej forme spracovanej v beznom textovom editore (vo formate
DOC alebo RTF), p&om elektronicka verzia zaveme] prace musi by
absolutne identicka s jej lanou verziou a musi Byodovzdana v jednom,
maximalne dvoch suboroch (praca a prilohy)

d) skag’ou prace jgrezentaciavytvorena v programe MS Power Point, ktora je
v rozsahu 10 — 20 slidov.

Termin odovzdania prace: prvy pondelok nasledujici_po jarnych

prazdninach.




4. HODNOTENIE ROCNIKOVYCH PRAC

1. Skolitel’ prace hodnoti kmikovl pracu po stranke formalnej a obsahovejiypis
ku konzultacidm a prezentaciu projektu.

2. Zformélneho Kadiska sa hodnoti celkova kompozicia prace, kvabi#itej
literatary, spravnasbibliografickych odkazov, spracovanie priloh prdegykova
spravnos a Stylistika.

3. Z obsahovej stranky sa hodnoti splnenie zadansj,téohopnot pracova
s informaciami a so zdrojmi informécii, pévodtigsace, schopnésytazi’
vlastné zavery.

4. Konzultacie — hodnoti sa Studentov pristup ku kéiaziam, pripravenasstudenta
konzultova’ danu tému a reagovaa poziadavky konzultujucehgitela.

5. Prezentacia — hodnoti sa rozsah, formalna a obagirelfadnos$ prezentacie,
astny prejav Ziaka a jeho schoptiosagové na pripadné otazky.

6. Jednotlivétasti hodnotenia sa boduju prislusnynétpm bodov, pdom vywujuci
vyuzije prilohu¢. 3 tejto smernice.

7. Hodnotenie sa vyhotovuje v 2 exemplaroch¢qm Ziak dostane jeden exemplar

a druhy vydujuci archivuje spolu s pracou.

5. VZTAH HODNOTENIA RO CNiKOVEJ PRACE KU
KLASIFIKACII PRISLUSNEHO PREDMETU

1. Vysledna koncoréna znamka z predmetu, do ktorého bude zahrnutédajdtenie
roénikovej prace bude stanovena na zéklade vazen@rmeu poda vzorca

a 22p +Z,

zZ= , kde: z—- vysledna znamka,

Z,— priemerna znamka z predmetu,

Zp — znamka z rénikovej prace.

2. V pripade, Ze vy&ujuci pouZiva percentuélne hodnotenie, namiestmbiyd

znamka pouZzije hodnotu percenta.

6. ARCHIVACIA RO CNIKOVYCH PRAC

1. Rocnikové prace archivuje prislusny konzultujuéitel’ a to minimalne po dobu 5
rokov. V Skolskej kniZnici sa archivuju prace vigtenickej podobe, ktoré vzdy na

konci Skolského roka, kazdy konzultujucitel’ odovzda veducej Skolskej kniznice.



Priloha ¢. 1
Formalna Uprava roénikovych prac

1. Praca sa piSe spravidla v slovenskom jazyku, pokealci prace nedr inak. V
pripade cudzojazypého spracovania musi praca obsabiosbvensky suhrn v

rozsahu maximalne jednej normostrany.

2. Formélna Gprava prac musi vychéagiza Standarddv
a) STN 01 06910:1999 Pravidla pisania a Upravy pisatino
b) STN ISO 2145:1997 Dokumentaciaislovanie oddielov a pododdielov

pisanych dokumentov,
3. Roaénikova praca musi §gst’ tieto formalne poziadavky:
a) Je vytl&ena na jednej strane listu g@éovou tla&ou, ato na bielom papieri

formatu A4 (297 mm x 210 mngjernym pismom tak, aby bola dohtfitate’na.
V pripade laserovej tt@ je mozné ti&t pracu obojstranne.

b) Okraje textu su 2,5 cm od hrany listu papiera okvexdtorného okraja, ktory je
3,5 cm. V pripade pouzitia zahlavia alebo péaty nos&®’ vorny okraj 1,9 cm od
hrany listu papiera z hornej a dolnej strany.

c) V celej préaci, vratane titulného listu, musitbpouZité jednotné riadkovanie

hlavného textu — 1,5. V poznamkach gtarou alebo za textom je riadkovanie 1.

7 e

d) Velkos' znakov v hlavom texte je 12 bodov. V celej pradéze autor poufi
max. 3 fonty pisma. Pouzité fonty musiat bgreténé, neohraiene, ostré

a dobregitate’né napr. Times Roman, Arial, Courier.

e) Rozsah prace: primerany rozsah je nasledowmyu{icim udajom rozsahu
prace je pdet znakov vratane medzier; pdet stran je len orientatnym
udajom):

* ro¢nikova praca: 21 600 — 36 000 znakov, t.). 12 — r®fFmostran

(1 normostrana je 1800 znakov),
* ro¢nikova praca pisana v cudzom jazyku: 16 200 — ®7zd@kov, t.j. 9
— 15 normostran,

f) Strany prace séisluji nepretrzite arabskyniislicami. Cislo strany sa umiestni
v dolnejcasti strany (pate), v strede alebo na vonkajSapststranky. Strany sa
¢isluju rovnakym typom pisma a rovnakou’k@st'ou ako text prace. Ak sa text

'KATUSCAK, Dugan.Ako pisa vysokogkolské a kvalifiaé prace 2. dopl. vyd. Bratislava: Stimul,
2005. ISBN 80-85697-82-3.

!MASIAR, Pavel.Uprava zaverenych pisomnych préc a bibliografické odkayupravené vydanie.
Bratislava: Metodické centrum mesta Bratislavy,2008BN 80-7164-300-9



tlaci len na jednej strane listéislo na spodnej strane listov oZogi ¢islo listu.
Titulny list sa p@ita do strdnkovania, aléislo sa na neho nepiSe. Kazda

nasledujuca strana (resp. list) sa @zgéslom strany (resp. listu).

4. Praca obsahuje tieto zakladtesti a Udaje v tomto poradi:

a) obal - vonkajSia a vnutorna strana obalu (obalkdzby), na obale sa uvedie
nazov a typ prace, meno autora a rok vydania gpaee prilohas. 1),

b) titulny list — ndzov a sidlo Skoly, ndzov pragepdnazov prace (ak sa pouzil);
ozn&enie prace (r&nikova praca); meno a priezvisko autora, menoexzpisko,

tituly veduceho/Skolitéa prace, miesto a rok vydangazri prilohac. 2),
c) obsah, vratane zoznamu obrazkov, tabuliek, skradigk,
d) uvod,
e) jadro - text pracéleneny na kapitoly, podkapitoly a pod.,
f) zaver - obsahuje vecné zavery, sumarizaciu, Wastimos alebo nazor autora,
g) zoznam bibliografickych odkazov,

h) prilohy — obsahuje obrazové prilohy, grafy, .., ktoré nie su uvedené

Vv texte.

5. Praca musi dpa’ medzinarodne reSpektované formalne acniakritéria i zasady
odkazovania na pouzitu literatiru gadISO 690 aIS0-690/2. Odpeal sa

pouziva predovsetkym metdda prvého udaja a datumu.

6. Citacie

Pouzivame dva hlavné spbsoby citovania v texte:
- citovanie potia prvého udaja a datumu,

- citovanie potia ¢iselnych odkazov.

6.1 Metdda prvého Udaja a datumu

V texte sa uvedie v zatvorkach prvy Udaj (priezeiskitora alebo prvé slovo z nazvu) a
rok vydania citovaného dokumentu. V pripade potrsdby zatvorkach uvedu za rokom
aj ¢isla citovanych stran. Jednotlivé polozky v zozndmiiografickych odkazov sa
uvadzaju v abecednom poradi.

Priklady

Text a citacie

....treba vychadzaz toho, Ze &inkami pravoplatného rozhodnutia nebudu dotknuté
verejné zaujmy spravnych organov (Skultéty, 199924)

....rozvojom foriem prevadzkovania obchodov sati&iznamy vyvinuli do registra
spolanosti (Patakyova, 1999, s. 15)



...nosité&mi socialnej politiky su predovSetkym Stat, zamésatelia, obce, cirkev a
r6zne oldianske iniciativy (Matlak, 2002, s. 79)
Ustavny std SR vymedzikél prava na prerokovanie veci bez zlgyiypch prigahov

z hradiska opravnenej osoby (Drgonec, 2002, s. 9)

Zoznam bibliografickych odkazov

Drgonec, Jan. Pravo na prerokovanie veci bez Zhyth prig'ahov. In Justina revue.
2002, r@. 54,¢. 1, s. 6-21.

Matlak, Jan. Pravne vedomie a socialna sféra.dmri@r kultira a vyznam pravnického
vzdelavania v stasnosti na Slovensku. Bratislava: VO PraF UK, 280Z8-81.
Patakyova, Maria. Obchodny register. Bratislava: Rf@F UK, 1999, 229 s.

Skultéty, Peter. Zaklady miestnej spravy. BratialawO PraF UK, 1999. 216 s.

Vyhlaska¢. 131/1997 Ministerstva Skolstva Slovenskej repgybti doktorandskom
Stadiu....

Zakon¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene énéop niektorych zakonov.

6.2 Metddacdiselnych odkazov

Citacie su spojené s opisom citovaného dokumentadoeym cislom, ktoré je
umiestnené ako horny index alebo v zatvorke. Peradikazov zodpoveda prvému
vyskytu ich citovania. Ak za sebou nasleduje viaéaii toho istého dokumentu, maju
rovnaké cislo ako prva citacia. Ak sa cituju osobittasti dokumentu, mézu sa za
poradovym ¢islom citacie uvied cisla stran. Odkazy sa vislovanom zozname
bibliografickych odkazov usporiadaju dadich poradovyckiisiel.

Priklady

Text a citacie

...treba vychadzaz toho, Ze &inkami pravoplatného rozhodnutia nebudu dotknuté
verejné zaujmy spravnych organov (1)

...rozvojom foriem prevadzkovania obchodov sa tetmnamy vyvinuli do registra
spolanosti (2).....

...nosit&mi socialnej politiky st predovSetkym Stat, zamasatelia, obce, cirkev a
r6zne oldianske iniciativy (3, s. 79)

Ustavny sud SR vymedzikél prava na prerokovanie veci bez ztyigch prie’ahov

z hradiska opravnenej osoby (4, s. 9)

Zoznam bibliografickych odkazov
1. Skultéty, Peter. Zaklady miestnej spravy. Blawia: VO PraF UK, 1999. 216 s.
2. Patakyova, Méria. Obchodny register. Bratislal@:PraF UK, 1999. 229 s.



3. Matlak, Jan. Pravne vedomie a socialna sférBrawna kultira a vyznam
pravnického vzdelavania v &snosti na Slovensku. Bratislava: VO PraF UK, 202,
78-81.

4. Drgonec, Jan. Pravo na prerokovanie veci betoabych prie¢'ahov. In Justina
revue. 2002, r@ 54,¢. 1, s. 6-21.

28. Zakore. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene énéop niektorych
zakonov.
42. Vyhlaskas. 131/1997 Ministerstva Skolstva Slovenskej repgbti doktorandskom

6.3 Citovanie zdrojov z internetu:

Napr.:

V texte:

(Divinsky, 2006)

V zozname literatary:

DIVINSKY, B. 2006.Zahrani'na migracia v SR: Potreba novych pristugonline].
EurActiv.sk. [cit.20.02.2009].Dostupné na internétip://www.euractiv.sk/socialna-

politika/analyza/zahranicnha-migracia-v-sr-potrelmaarch-pristupov

Napr.:

V texte:

(Kucianova, 2005)

V zozname literatary:

KUCIANOVA, A. 2005. Personalie v elektronickej sinej Slovenskej narodnej
bibliografii. In Bibliograficky zbornik 2000-200bnline]. Martin : Slovensk& narodn&
kniznica, 2005 [cit. 24.01.2004], s. 136-139. Dgsig na internete:
http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik_2000_2001.pdf

V pripade citécii, ked’ nie je uvedeny autor napr. citovanie informacii

Z internetovych stranok alebo dennikov, tyzdennk@od., sa uvedie &atok nazvu
¢lanku, tak, aby bol jednoztiee identifikovatény v zozname bibliografickych odkazov
(v pripade, Ze nie je mozné dala’ ani datum zverejnenia, uvedie sa rok z datumu
stiahnutia).

Napr.:

V texte:

(First Steps: A Manual..., 1996)



V zozname literatary:
First Steps: A Manual for Starting human Rights &ation [online]. 1996. Electronic
Resource Centre for Human Rights Education. [ciB2@2008]. Dostupné na internete:

<http://www.hrea.org/erc/Library/First_Steps/indergétm|>

V pripade, Ze sa jedna o publikaciu institici€medzinarodnej alebo mimovladne;j
organizacie, tradu a pod.), ako autora je moznésutdto organizaciu. UvadZa
skratky beZne pouzivané v slovenskom jazyku (magm, nie UN) jednotne v celej
praci bez obliadu na to¢i autor cituje zdroj v sloveatine alebo cudzom jazyku;
vynimkou je pripad, k& sa aj v slovetine beZzne pouziva skratka z cudzieho jazyka
(napr. Medzinarodna organizacia pre migraciu — IOM)

(Zaroven odporitame vysvetlivky prostrednictvom zoznamu pouzitykitasek, resp.

v pripade ojedinelého vyskytu skratiek vysvetlesketky v poznamke patarou.)
Napr.

V texte:

(OSN, 2008)

V zozname literatary:

OSN. 2008Report of the United Nations High Commissionerfaman Rights
[online]. General Assembly Official Records Sixhjirtl Session Supplement No. 36.
[cit.20.02.2009]. Dostupné na internete:
http://www.iom.int/jahia/webdav/shared/shared/miégisolicy and_research/un/63/A_
63_36.pdf

Uvéadzanie dokumentov:

Napr.:

V texte:

(VSeobecna deklaracfadskych prav, 1948)

V zozname literatdry sa uvedie zdroj, z ktoréehodmkumenterpany (uvadza sa ako
kapitola v &ebnici alebo monografii):

VSeobecna deklaractadskych prav. 1948. In AZUD, J., KULASIK, P. (edBramene
k Stadiu politickych vied a medzinarodnychtahov. Banska Bystrica : Univerzita
Mateja Bela, Fakulta politickych vied a medzinanpcimvz’ahov, 1997, ISBN 80-
8055-034-4, s. 188 - 194



Vzor obalky
GYMNAZIUM SV. MONIKY V PRESOVE

Nazov prace

Roc¢nikova praca

Meno Priezvisko autora

2012

Priloha ¢&. 2



Vzor titulného listu

GYMNAZIUM SV. MONIKY V PRESOVE

Nazov prace

(Podnazov prace — iba ak sa vyskytuje)

Ro¢nikova praca

Meno Priezvisko autora

Skolitel’ roénikovej prace: Titul Meno Priezvisko

PresSov 2012



Priloha €. 3

HODNOTENIE RO CNiIKOVEJ PRACE

Meno a priezvisko Studenta:

Trieda: Skolsky rok:

Casti hodnotenia

Pridelené body

Konzultacie: (0 — 4 b)
» Potet konzultacii
» Pristup ku konzultaciam
» Schopnog spoluprace s konzultantom

Formalna stranka prace: (0 — 6 b)
» Kompozicia prace
» Kvalita pouzitej literattry
» Spravnog’ bibliografickych odkazov
» Spracovanie priloh prace
» Jazykova spravnos a Stylistika

Obsahova stranka prace: (0 — 10 b)
» Splnenie zadanej témy
» Schopnog pracovat’ s informéaciami a zdrojmi informécii — odbornou
literatdrou
» Povodnog’ prace
» Schopnog vytazit vlastné konkrétne zavery

Prezentacia: (0 —5b)
» Forméalna Uprava
» Obsahova prelfadnog’ prezentacie
» Rozsah

Ustna prezentéacia: (0 — 5 b)
> Ustny prejav
» Schopnog reagova’ na pripadné otazky

SPOLU

CELKOVE HODNOTENIE (znamka)

HODNOTITE L (podpis)

Poznamky hodnotitéa:

Klasifik&cia
Vyborny 30-27Db Chvalitebny
Dobry 225-175Db Dosta&toy

Nedostatony 115-0b

26,5-23Db
17-12Db




